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第一部分学生使用手册

概述

该手册简述学生在前台使用过程中两个主要模块（论文提交、检索）的使用方法

和流程。

第一章论文提交

1.1用户注册

新用户注册，点击首页论文提交按钮，进入登录页面，点击注册新用户，按提示

输入正确信息。注册成功后在登录页面登录。



1.2模板下载

进入提交页面后，若学生需要论文模板，可以点击右上角的论文模版下载按钮，

下载模板。

1.3论文提交

1.3.1论文提交



在上一个页面点击“去提交我的论文”按钮，进入正式提交页面，按提示正确输

入、选择信息（需要上传导师有多个用“，”隔开），选择正确的 PDF全文，以

及要上传的附件，建议只上传一个(将所有文件放入一个文件夹后压缩），要添加

附件，点“+”按钮即可。提交完成后，会提示“已经成功上传”，等待老师审核

即可。



1.3.2论文提交(需要学生填写保密级别)

提交论文时，弹出保密规则，点击”同意”进行论文提价 点击”不同意”则不能进

行论文提交



1.3.3论文提交（在线提取 PDF）

点击预览选择需要上传的 PDF文件 点击文件上传

上传后在线打开 PDF文件，可以进行复制 方便元数据输入



1.4老师审核不通过

当学生再次登录后，若论文状态是审核不通过，则会在左侧论文状态栏显示，并

且会有批注。学生点击“修改论文”后，修改完成，继续点击“保存并提交”即

可重新提交。

1.5重新提交

学生在审核通过后，可以点击导航栏的“论文重新提交”按钮申请重新提交。输

入需要重新提交的原因后，点击确认即可。申请后，左侧菜单栏也会有相应的“正

在申请重新提交”提示。



1.6回执单

学生论文被审核通过后，即可在导航栏看到“回执单”按钮，点击按钮即可获取

回执单。



1.7多篇上传

默认一个学号只能提交一篇论文，如果需要提交多篇论文，可以联系老师给予权

限；如果你已经具有上传多篇论文的权限，在已经提交完一篇论文后，点击导航

栏“论文提交”就能进行后续的论文提交。

1.8邮件提醒

在您的论文审核、编目、申请重新提交通过或者不通过之后，都会有相应的邮件

发送到您注册所用的邮箱，请注意查收。



第二章检索

2.1简单检索

用户可以在论文系统首页检索栏输入需要检索的关键字进行检索。也可以在左侧

筛选栏进行搜索、过滤。

2.2高级检索

用户也可以点击首页检索栏右侧的“高级检索”按钮，在弹出的浮层页面进行检

索。关联条件可以自主选择，“与”或者“或”，需要添加条件只需要点击“+”

按钮即可。



2.3学科导航、中图导航

本系统提供学科、中图导航浏览，点击导航栏上的“学科导航”、“中图导航”按

钮即可进行浏览，点击一级学科可以进入二级学科目录，依次类推。“学科导航”、

“中图导航”之间可以互相切换。

2.4分类浏览

本论文系统还提供院系浏览和导师浏览。点击导航栏的“分类浏览”即可进入浏

览页面。鼠标移动到学院名称上会显示该学院下所有的专业，点击也可进行浏览。



点击导师浏览可以进入导师浏览页面进行浏览。

2.5点击排行

点击排行用来显示论文的访问量多少。从多到少进行排序。



2.6论文访问异常

无法查看全文有以下几种情况：

1.当你的 IP不在允许的访问范围内，会出现“您所属的 IP 不允许访问全文”的

提示：

2.当你的当日查看全文次数已满，会出现“今天允许访问全文的篇数已超过”的

提示：



3.因为论文全文还没到开放日期，没有“查看全文”、“免费浏览”的按钮：
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